CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 30/2021

Regulamenta a Lei Municipal n® 1.791/2010,
Estabelecendo Critérios para a Concessao de
Adiantamentos de Valores para Viagem.

A Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso das atribui¢des que lhe
confere o Art. 38, II da LOM,

Considerando que a Lei Municipal n® 1.791/2010, de 24 de margo de 2010, que
“Dispde sobre adiantamento de valores a Vereadores e Servidores para viagens a servigo da
Camara Municipal de Lagoa da Prata”, alterada pela Lei Municipal n® 2503/2015, carece de
regulamentacao;

Considerando a necessidade de se estabelecer critérios menos subjetivos para a
concessdo de adiantamento de valores para viagens aos Vereadores e empregados publicos
desta Casa,

RESOLVE:

Art. 1° Todo adiantamento para viagem deve ser requerido mediante solicitagdo
escrita do(a) interessado(a), devendo utilizar-se de Requerimento de Viagem oferecido por
esta Casa, constando especificacdo da viagem, seus motivos e justificativa.

§ 1° Quando a viagem for de Parlamentar o Requerimento de Viagem sera preenchido
sob a responsabilidade do empregado publico desta Casa, MAURO BERNARDES.

§ 2° Estando o Requerimento de Viagem citado neste Artigo devidamente preenchido
e assinado pelo(a) requerente, o empregado desta Casa, MAURO BERNARDES, deve leva-
lo a Presidente para deliberagao.

§ 3° Autorizada a viagem pela Presidente, o empregado desta Casa, MAURO
BERNARDES, deve levar o formulario para a Tesouraria para emissao do relatorio de
valores a serem adiantados.

§ 4° Quando a viagem for de empregado(a) publico(a) desta Casa, o(a) proprio(a)
interessado(a) levara o Requerimento de Viagem para deliberacdo da Presidente e para a
Tesouraria.

§ 5° Na auséncia do empregado desta Casa, MAURQO BERNARDES, o substituird a
também empregada desta Casa, ROSELI PENHA TAVARES SANTOS DE FARIA, que na
sua auséncia sera substituida pela empregada desta Casa, GLORESTINA MARIA
RODRIGUES OTAVIANO.
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Art. 2° O procedimento para concessao do adiantamento para viagem somente tera
prosseguimento apds o deferimento do Requerimento de Viagem pelo(a) Presidente.

Paradgrafo Unico. Em casos excepcionalissimos, autorizados pelo(a) Presidente, o
Requerimento de viagem poderd ser deferido e assinado pelo Diretor Administrativo da
Céamara Municipal.

Art. 3° O adiantamento de valores para viagem em veiculo particular somente ¢
possivel se o veiculo a ser utilizado for de propriedade de empregado(a) ou Agente Politico,
estiver em dia com sua documentagdo, em especial o Seguro Obrigatoério, denominado Seguro
do Transito — Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores de Via Terrestre — DPVAT
— e estiver previamente cadastrado junto a Contabilidade da Camara.

§ 1° O(A) proprietario(a) do veiculo a ser utilizado na viagem deve assinar declaragdo
pessoal que isenta a Fazenda Publica Municipal e, por consequéncia, a Camara Municipal de
Lagoa da Prata, de responsabilidade civil e administrativa, em qualquer hipotese, pelos
encargos decorrentes da propriedade, desgaste, multas e danos causados ao veiculo ou a
terceiros, em razao da utilizagdo do veiculo particular a servigo.

§ 2° A Declaragdo prevista no paragrafo anterior serd elaborada pelo empregado
publico desta Casa, MAURO BERNARDES, sendo que em sua auséncia o substituira a
também empregada desta Casa, ROSELI PENHA TAVARES SANTOS DE FARIA, que
sera substituida pela empregada desta Casa, GLORESTINA MARIA RODRIGUES
OTAVIANO, no caso de sua auséncia.

Art. 4° O Tesoureiro desta Casa, Caio Miranda Ferreira, emitira relatorio dos
valores a serem adiantados, com especificagdo do teto para cada despesa, somente quando
estiver de posse do Requerimento de Viagem devidamente assinado e com autorizagdo pela
Presidente ou por quem delegar, da declaracdo e documentos previstos no § 1° do Artigo 4°
desta Portaria, quando for o caso.

Paradgrafo Unico. Na auséncia do Tesoureiro, fica responsavel pela emissdo do
relatorio referido no caput deste Artigo o empregado desta Casa nomeado como suplente do
Tesoureiro.

Art. 5° Antes da entrega do cheque ou da transferéncia do valor ao(a) beneficiario(a),
a documentacdo referente ao adiantamento deve ser encaminhada ao Controle Interno para
acao de fiscalizacdo preventiva e concomitante.

Art. 6° Apos a realizacdo do acerto da viagem e antes do depdsito ou transferéncia de
restituicdo aos cofres publicos, a documentacao referente ao acerto deve ser encaminhada ao
Controle Interno para agdo de fiscaliza¢do preventiva e concomitante.

Sede Propria: Rua Angelo Perilo, 35 - Telefax: (37) 3261-1577 / 3261-2183 - CEP 35590-000 - Lagoa da Prata/MG
Site: www.camaralp.mg.gov.br - Email: camaralp@camaralp.mg.gov.br


http://www.camaralp.mg.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 7° O pagamento do adiantamento para viagem deve ocorrer dois dias antes da
data prevista para partida, salvo se o atraso ocorrer por culpa exclusiva do(a) solicitante da
viagem € em casos excepcionais a serem avaliados pelo(a) Presidente da Camara.

Art. 8° Todas as despesas constantes na nota fiscal de hotel serdo consideradas
despesas com hospedagem, salvo se as despesas com alimentacdo, estacionamento e outras
vierem expressamente especificadas.

Art. 9° No caso de viagem com pernoite, o valor do gasto total com alimentagdo sera
considerado o proveniente da soma dos gastos dos dias de viagem.

Art. 10. Serdo validos como documentos que comprovam a viagem declaragcdo de
presenga, certificado e/ou diploma, sendo que estes Ultimos poderdo ser anexados a prestacao
de contas no prazo de até 30 dias apds o retorno da viagem.

Paragrafo Unico. Em qualquer viagem ¢ indispensavel a apresentacio de Relatorio de
Viagem por parte do(a) Vereador(a) e/ou Empregado(a) Publico(a) desta Casa, no prazo de

trés dias Uteis apds o retorno da viagem.

Art. 11. Serdo validos como documentos que comprovam as despesas Cupom Fiscal e
Nota Fiscal (Serie D Consumidor, ou B, ou Servigos Série U no caso de Hotel).

Paragrafo Unico. No caso de estacionamento, pedagio, taxi e aplicativos de
transporte, aceita-se os recibos fornecidos pelos prestadores do servigo, nos termos legais.

Art. 12. Fica extinta a utilizacdo de Circular para autorizacdo do adiantamento de
viagem, sendo a mesma substituida pelo deferimento do Requerimento de Viagem a partir da
data de publicacao desta Portaria.

Art. 13. Ficam revogadas as disposicdes da Portaria de n® 74/2020.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 12 de janeiro de 2021.

CAROLINE DE CARVALHO CASTRO
Presidente
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