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BN L Estado de Minas Gerais

RESOLUGAO Ne¢ 884, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

DispOe sobre a Estrutura Administrativa
da Camara Municipal de Lagoa da Prata.

A Camara Municipal de Lagoa da Prata aprova e o Presidente, nos termos do Inciso
XXXVI do Art. 42, do Regimento Interno, promulga a seguinte Resolugao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Cdmara Municipal de Lagoa da Prata, Minas Gerais, é 6rgdo do Poder
Legislativo, com autonomia financeira assegurada pela Constituicao da Republica Federativa
do Brasil, Constituicdo do Estado de Minas Gerais e Lei Organica do Municipio.

Art. 22 A Camara Municipal institui a Estrutura Organizacional, conforme organograma
contido no anexo |, e a Politica de Pessoal do Poder Legislativo Municipal com o objetivo de
propiciar aos seus servidores condicdes de aumentar a eficacia e a profissionalizacao,
melhorando a qualidade dos servicos prestados ao Municipio e a populacdo em geral.

Art. 32 A Estrutura Organizacional e a Politica de Pessoal tém por finalidade promover
a integracdo e a valorizacao dos servidores da Camara Municipal, asseguradas por meio da
adocao de:

| - sistema permanente de treinamento e capacitacdo dos servidores;

Il - carreira profissional condigna com o desempenho da fung¢do publica;

Il - processo funcional baseado na titulacdo ou habilitacdo, na avaliacdo e valorizacao
do desempenho profissional e no tempo de servico.

Art. 42 A Administracdo da Camara Municipal promovera, continuamente, a
moderniza¢do de seus 6rgaos, entendida como um processo constante de aperfeicoamento
institucional, mediante reforma, desburocratizacdo, desenvolvimento de recursos humanos,
em atendimento as transformacdes sustentdveis, econbmicas, sociais e ao progresso
tecnolégico.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA DA CAMARA

Art. 52 Todos os setores componentes da estrutura administrativa da Camara
Municipal funcionardo sob a dire¢ao da Presidéncia, auxiliada esta, diretamente, pelo Diretor
Administrativo, pela Assessoria Juridica e pelos demais setores em suas respectivas
competéncias.

§ 12 A Diretoria Administrativa é o o¢rgdo representante da Presidéncia,
administrativamente, e todos os 6rgaos do Setor de Administracdao lhe sdo, diretamente,
subordinados.

§ 22 O Controle Interno e a Assessoria Juridica apresentam-se como responsabilidade

de linha e funcdo de staff, atuando subordinados a Diretoria Administrativa, porém, com
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fungdo consultiva aos demais setores.

Art. 62 Compete a Presidéncia da Camara, na conducdo de todos os servicos
administrativos da Camara Municipal, além do estabelecido no Regimento Interno e Lei
Organica do Municipio:

| - representar a Camara Municipal em todas as atividades de natureza institucional, na
defesa das prerrogativas do Poder Legislativo Municipal, em juizo ou fora dele, e nas rela¢des
estabelecidas junto a outros poderes, drgdos publicos e particulares em geral;

Il - exercer sua competéncia em relacao a situacdo funcional dos servidores da Camara
Municipal, bem como lhes promover atribuicdo de responsabilidade de natureza
administrativa;

lll - requisitar, ao Prefeito, as verbas orcamentarias destinadas ao Poder Legislativo,
previstas no Orcamento Anual, para o desempenho regular das fungdes institucionais da
Camara Municipal, na forma prevista em Lei;

IV - autorizar, no limite da disponibilidade orcamentaria e financeira, as requisicoes
para realizacdo de despesas pela Camara Municipal;

V - determinar a inauguragao dos processos de Dispensa e Inexigibilidade de Licitacao,
e ainda, Processos Licitatérios que se fizerem necessarios, em conformidade com a
Legislacao pertinente, promovendo sua regular homologacgao, apds a conclusao dos tramites
legais;

§ 12 A Presidéncia da Camara Municipal, por ato prdprio, poderda delegar
competéncias especificas ao Diretor Administrativo, visando otimizar procedimentos e
garantir maior eficiéncia administrativa.

§ 22 A delegacdao de competéncias relativa aos Incisos Ill e IV deste Artigo, sera
atribuida tendo por base e limite os valores previamente estabelecidos, respeitada a
Legislacdo pertinente.

Art. 72 A Estrutura da Camara Municipal de Lagoa da Prata reger-se-d por esta
Resolucdo e compde-se dos seguintes érgaos e escalonamento:

| - Setor Legislativo;

Il - Setor de Administracao.

§ 12 Integram o Setor Legislativo:

| - Presidéncia;

Il - Mesa Diretora, composta por:

a) Presidente;

b) Vice-Presidente;

c) Primeiro(a) Secretério(a); e

d) Segundo(a) Secretério(a).

Il - Gabinetes, compostos por:

a) Gabinete da Presidéncia;

b) Gabinetes dos Vereadores.

§ 22 Integram o Setor de Administragao:

| - Corpo Administrativo, composto pelos seguintes setores:

a) Diretoria Administrativa;

b) Contabilidade;

c) Logistica Sustentavel e Almoxarifado;
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d) Tesouraria;

e) Compras, LicitacOes e Contratos;

f) Pessoal e Folha de Pagamento;

g) Limpeza, Copa e Cantina;

h) Secretaria;

i) Controle Interno;

j) Assessoria Juridica; e

k) Programas Institucionais.

Il — Atividades de suporte e apoio, tais como, Liquidacdo, Fiscalizacdo de Contrato,
Gestao de Contrato, Recebimento de Documentos Fiscais, P6s Compras, dentre outras.

CAPITULO Il
DO SETOR LEGISLATIVO

Art. 82 O Setor Legislativo é o érgdo de cunho politico cuja finalidade é, dentre outras,
a de promover as atividades legislativas e de fiscalizacao.

CAPITULO IV
DA PRESIDENCIA E DA MESA DIRETORA

Art. 92 A composicdo e as atribuicGes da Mesa Diretora, do(a) Presidente e do(a)
Secretario(a) da Camara estdo previstas no Regimento Interno desta Casa.

CAPITULO V
DOS GABINETES

Art. 10. O Gabinete da Presidéncia é o érgdo responsavel por prestar assisténcia direta
e imediata ao Presidente da Camara Municipal, para o cumprimento de suas competéncias e
atribuicGes institucionais, constitucionais, legais e regimentais.

Art. 11. O Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal tem, dentre outras, as
seguintes competéncias:

| - prestar assisténcia e assessoria, direta e imediatamente, ao Presidente da Camara
Municipal, no cumprimento de suas competéncias e atribuicdes constitucionais, legais e
regimentais;

Il - auxiliar o Presidente da Camara Municipal na coordenacao das atividades politicas;

[ll - promover os atos pertinentes ao relacionamento com autoridades locais, federais e
estaduais, controlando o atendimento do publico externo e visitantes.

Art. 12. Os Gabinetes de Vereadores serdo subordinados aos respectivos Vereadores e
sdo os 6rgdos responsaveis por dar apoio ao Vereador no exercicio das funcdes legislativas e
no exercicio de atribuicdes de fiscalizacdo financeira e orcamentdria e de controle dos atos
do Executivo.

CAPITULO VI
DO SETOR DE ADMINISTRACAO
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Art. 13. O Setor de Administracdo é 6rgao técnico da Camara Municipal que tem por
finalidade promover as atividades relativas a assessoramento a Presidéncia, a Mesa Diretora
da Camara e aos Vereadores, no que diz respeito a atividade de expediente, registro,
tramitacdo e controle do Processo Legislativo, bem como o controle administrativo e contabil
do Poder Legislativo, de acordo com as normas e diretrizes legais e regimentais.

CAPITULO VII
DA FINALIDADE DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Art. 14. A Diretoria Administrativa tem por finalidade a direcdo, orientacdo e
supervisao das atividades relativas aos servicos administrativos da Camara Municipal, sob a
supervisdo da Presidéncia da Camara.

Art. 15. Compete a Diretoria Administrativa:

| — Responsabilizar-se pela elaboracdo do planejamento estratégico, tdtico e
operacional e definir diretrizes, politicas e estratégias, em apoio as atividades administrativas
institucionais;

Il - Planejar, dirigir, coordenar, controlar e avaliar o desenvolvimento de atividades dos
departamentos e setores;

Il - Coordenar, em parceria com o Setor de Contabilidade, os trabalhos de elaboracdo
orcamentaria da Camara, bem como acompanhar e controlar sua execuc¢ao, supervisionando,
analisando e certificando a sua exatiddo, integridade e autenticidade dos atos e fatos
administrativos e seus registros;

IV - Organizar o quadro de férias dos servidores e assessores, juntamente ao setor
responsavel, de modo que respeite a melhor forma para a Camara e, posteriormente, leva-lo
ao conhecimento da Presidéncia;

V - Desenvolver trabalhos em questdes relacionadas a organizagao estrutural e
funcional;

VI - Definir politicas de integracdo e valoriza¢do dos servidores;

VIl - Proceder a regulamentacdo de questdes administrativas do funcionamento
organizacional;

VIII - Solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de Controle Interno e
da Assessoria Juridica sobre assuntos referentes a Camara Municipal;

IX - Elaborar e encaminhar respostas de oficios de sua competéncia, protocolizados na
Casa;

X — Responsabilizar-se por gerir as demandas dos gabinetes dos Vereadores, com
anuéncia da Presidéncia, e repassar aos setores competentes;

Xl - Gerenciar os resultados alcancados pelos setores vinculados administrativamente,
coordenar planos alternativos e acdes corretivas, buscando a exceléncia dos resultados
gerais e dos setores sob sua coordenacao;

XIl - Adotar medidas de otimizacdo e racionalizacdo dos atos administrativos,
proporcionando maior agilidade na satisfacdo das necessidades, com observancia ao
Principio da Eficiéncia;

XIII - Confeccionar e publicar Portarias Administrativas no ambito de sua competéncia,
a pedido da Presidéncia;
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XIV - Convocar reunides mensais com a presenca dos responsdveis das areas técnicas
administrativas e legislativas, a fim de apresentar Resultados e Gestdo;

XV - Receber solicitagbes internas de aquisicdo de mercadorias e servi¢os de todos os
setores e dos gabinetes dos Vereadores, a fim de organizar e unificar em solicitagdes
conforme o planejamento estratégico;

XVI — Atuar na condugdo do processo de transicdo entre Legislaturas, com apoio dos
demais setores e de programa institucional destinado para este fim;

XVIl - Desempenhar atividades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos
dos outros setores da Camara.

CAPITULO VIII
DA FINALIDADE DA CONTABILIDADE

Art. 16. O Setor de Contabilidade é o 6rgdo que tem por finalidade a direcdo,
orientacdo e supervisdo das atividades relativas aos servicos de Contabilidade e Patrimonio.

Art. 17. Compete ao Setor de Contabilidade:

| - remeter ao Executivo Municipal, na época prépria, para fins orcamentdrios, a
previsao de despesas da Camara para o exercicio seguinte;

Il - fazer registrar, sintética e analiticamente, em todas as suas fases, as operacdes da
Camara resultantes e independentes da execuc¢do orgcamentaria;

Il - organizar, mensalmente, os balancetes do Exercicio Financeiro;

IV - levantar, na época prépria, o balanco geral da Camara, contendo os respectivos
guadros demonstrativos;

V - assinar balangos, balancetes e outros documentos de apuragcdao contdbil e
financeira;

VI - visar todos os documentos contabeis;

VII - organizar, nos prazos legais, o balango geral, bem como os balancetes mensais,
diarios e outros documentos de apurac¢do contabil;

VIII - promover o empenho prévio das despesas da Camara;

IX - acompanhar a execucdo orcamentaria da Camara em todas as fases, conferindo
todos os elementos dos processos respectivos;

X - fornecer elementos, quando solicitados, para a abertura de Créditos Adicionais;

Xl - promover o exame e conferéncia dos processos de pagamento, tomando as
providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidades;

Xl - manter o controle dos depdsitos e retiradas bancarias, conferindo, no minimo,
uma vez por semana, os extratos de conta-corrente;

Xl - promover, para fins de integracdo a Contabilidade Central do Municipio, o
encaminhamento dos demonstrativos contdbeis mencionados e anualmente os empenhos
nao pagos e os inventarios dos bens em poder da Camara;

XIV - promover, no prazo permitido pela Legislagdo vigente, bem como no
encerramento do Exercicio Financeiro, a entrega do saldo numerario em seu poder, total ou
parcialmente, a Tesouraria do Municipio;

XV — as rotinas e atividades prdprias para a organizacdo e controle do Patriménio da
Camara Municipal.
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CAPITULO IX
DO ALMOXARIFADO E DO PATRIMONIO

Art. 18. As rotinas e atividades do Almoxarifado devem ser feitas em conjunto com
todos os servidores da Camara, pois compreendem, desde o pedido do item, até a sua
entrega pelo servidor responsavel.

Art. 19. O Setor de Almoxarifado apurard os pedidos didrios e fard a entrega dos
materiais aos respectivos solicitantes, com o devido registro em sistema.

Art. 20. Informar ao Setor de Compras, com antecedéncia, a situacdo de produtos que
estdo com estoque muito baixo, para que seja dado inicio ao processo de compras.

Art. 21. Ao receber a mercadoria, o Almoxarifado deve verificar se a nota fiscal estd em
conformidade com a Ordem de Compra, a validade dos produtos, carimbar a nota e entregar
a contabilidade para sequéncia do Processo.

Art. 22. O Almoxarifado deve avaliar, constantemente, se os produtos em estoque
atendem aos quesitos de Sustentabilidade.

Art. 23. O Almoxarifado deve tomar medidas para a guarda, localizacdo, seguranca e
preservagao materiais.

Art. 24. O Almoxarifado devera implementar e atualizar, constantemente, técnicas e
ferramentas de gestdo e controle dos materiais.

Art. 25. O fechamento do Almoxarifado deve se dar até o quinto dia util do més
seguinte e ser encaminhado a Contabilidade para langamento, ao Diretor Administrativo e ao
Controle Interno para conferéncia.

Art. 26. O Patrimonio da Camara Municipal devera executar as seguintes rotinas:

| - Apds a chegada do bem, fazer a carga patrimonial no sistema, etiqueta-lo e entrega-
lo ao seu responsavel com o devido documento; e

Il - Efetuar o fechamento do Patriménio até o quinto dia util do més seguinte e
encaminhar ao Diretor Administrativo e ao Controle Interno, para conferéncia.

Art. 27. Uma Comissdo poderd ser constituida para auxiliar o responsavel pelo
PatrimOnio nas atividades que se fizerem necessdrias, sob orientacdo da Diretoria
Administrativa e da Presidéncia da Camara.

Paragrafo Unico. O responsdvel pelo Patrimbénio ndo poderd integrar a Comissao
prevista no Caput neste Artigo.

CAPITULO X
DA TESOURARIA

Art. 28. Compete a Tesouraria:
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| - assinar, com o(a) Presidente da Camara, todos os cheques emitidos;

Il - promover o recebimento das importdncias devidas a Camara;

Il - efetuar o pagamento da despesa, de acordo com a disponibilidade de numerario;

IV - promover a guarda e conservagao dos valores da Camara;

V - requisitar taldes de cheques dos bancos;

VI - incumbir-se dos contatos com estabelecimentos bancarios, em assuntos de sua
competéncia;

VIl - determinar o recebimento de suprimentos de numerdrio necessdrios aos
pagamentos de cada dia, mediante cheques ou ordens bancarias;

VIl - movimentar, com o(a) Presidente da Camara, as contas bancarias;

IX — definir, com o apoio do Diretor Administrativo, uma politica de investimento de
recursos em disponibilidade de caixa; e

X — comunicar aos fornecedores e/ou prestadores de servico a efetivagdo do
pagamento.

CAPITULO XI
DO SETOR DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Art. 29. Compete ao Setor de Compras e Licita¢Oes:

| - elaborar os processos de compras nos termos da Legislacdo vigente;

Il - ficar responsavel pelo sistema informatizado de compras;

Il - ficar responsavel pela fase externa e interna dos processos de compra;

IV - ficar responsavel pela montagem dos processos de compras e licitagoes;

V - encaminhar a Contabilidade, requisicbes de empenhos apds a conclusdo do
processo de compras;

VI - promover a organizacdo do cadastro de fornecedores, assim como a elaboracdo e
manutencao atualizada do catalogo de materiais.

§ 12 As atividades do Setor de Compras e Licitagdes concluir-se-3o com a requisi¢ao de
empenho.

§ 22 A atividade de Pds Compras sera exercida pelo Diretor Administrativo, que contara
com o apoio do setor requisitante e do Setor de Compras e Licita¢des.

CAPITULO XII
DO SETOR DE PESSOAL E FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 30. Compete ao Setor de Pessoal e Folha de Pagamento:

| - promover o fechamento e o lancamento de ocorréncias mensais na folha de
pagamento;

Il - promover o fechamento da folha para a sua devida contabilizagdo no tempo
determinado pela diretoria;

Il — encaminhar os arquivos eletrénicos referentes a folha de pagamento aos érgaos
competentes, mensalmente e anualmente;

IV - promover a organizagdo e manutengdo atualizada do cadastro dos servidores da
Camara;

V - promover a inspe¢dao médica dos servidores da Camara para admissao, concessao
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de licencgas, aposentadoria e outros fins legais;

VI - promover a apuragao do tempo de servico do pessoal, para todo e qualquer efeito;

VII - cumprir e fazer cumprir a legislacdo especifica, referente aos servidores da
Camara;

VIl - examinar e opinar em questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades do pessoal;

IX - promover a identificacdo e a matricula dos servidores da Camara e a expedicado de
carteiras funcionais;

X - promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e ainda, dos termos de posse
dos servidores da Camara;

XII - realizar as tarefas relativas ao controle de pessoal e a de gerar e assinar a folha de
pagamento dos Vereadores e Servidores do Poder Legislativo local, para a operagdo do
Reldgio de Ponto e manutengdo no software referente ao mesmo;

XIII - coletar os registros eletrénicos de ponto, bem como, apurar o saldo do Banco de
Horas, devendo o respectivo relatério ser apresentado ao Diretor Administrativo, com envio
de cdpia ao Controle Interno desta Casa;

XIV - realizar as tarefas referentes ao plano de saude dos servidores da Camara
Municipal;

XVI - solicitar a recarga do vale-alimentacdo, mensalmente, para que o valor esteja
disponivel na data determinada pela Administracdo e fazer o devido desconto da parte do
servidor na folha de pagamento.

CAPITULO XlII
DOS SERVICOS DE LIMPEZA, COPA E CANTINA

Art. 31. Compete aos responsaveis pela limpeza, copa e cantina:

| - Executar servigos de limpeza do local de trabalho e conservagdo de equipamentos;
Il - Atender as normas de seguranca e higiene do trabalho;

[l - Executar os servi¢os de copa e cantina;

IV - Executar atividades afins.

CAPITULO XIV
DA COMPETENCIA DA SECRETARIA

Art. 32. Compete a Secretaria:

| - assessorar a Presidéncia nas atividades voltadas ao Processo Legislativo;

Il - executar tarefas relativas a anotacdes, redacOes, digitacdo e organizacdo de
documentos da Camara;

Il - preparar a pauta das Sessdes da Camara e da Mesa Diretora;

IV - receber, minutar, expedir e controlar as correspondéncias institucionais;

V - confeccionar as atas das reunides da Mesa Diretora e da Camara;

VI - participar das Sessdes da Camara e da Mesa Diretora, quando solicitado pela
Presidéncia;

VIl - formalizar os atos oficiais que devam ser assinados pela Presidéncia, dando-lhes
numero e promovendo a sua publicacdo;

VIl - preparar o expediente a ser assinado ou despachado pela Presidéncia;
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IX - promover a organizagdao e manutengao atualizada do arquivo e respectivo fichario
das leis, resolugdes e outros atos de interesse da Camara;

X - promover o registro do nome, endereco e telefone das autoridades de interesse da
Camara;

Xl - protocolizar todos os Projetos de Lei, Decretos Legislativos, Resolucdes,
Requerimentos, Mogdes, Indicagdes, Substitutivos, Emendas, Subemendas e Pareceres das
Comissoes;

XIl - promover o registro de tramitacao de Proposicdes Legislativas;

Xl - controlar os prazos de permanéncia dos projetos e documentos nas comissdes e
6rgaos que os estejam processando;

XIV — prestar as informacdes solicitadas sobre o andamento e despachos de Projetos
de Lei e outros processos;

XV - organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta de
gualquer documento arquivado.

CAPITULO XV
DO CONTROLE INTERNO

Art. 33. O Controle Interno foi criado nos termos do Art. 74 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, bem como do Art. 59 da Lei Complementar Nacional n°
101/2000.

Art. 34. Compete ao Controle Interno:

| - orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional da Camara, com vistas a ampliacdo regular e a utilizacdo racional
dos recursos e bens publicos;

Il - elaborar, apreciar e submeter a Presidéncia da Camara, estudos, propostas de
diretrizes, programas e a¢des que objetivem a racionalizagdo da execu¢dao da despesa e o
aperfeicoamento da gestao orcamentdria, financeira e patrimonial do legislativo, e também
gue objetive a implementagdo da arrecadagao das receitas or¢adas;

lIl - acompanhar a execucao fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como da
aplicacdo, sob qualquer forma, dos recursos publicos;

IV - avaliar a execu¢do do Orcamento da Camara;

V - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e
efetividade, da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial da Camara;

VI - subsidiar os responsdveis pela elaboracdao de planos, orcamentos e programacao
financeira, com informacdes e avaliacdes relativas a gestdo da Camara Municipal;

VIl - executar os trabalhos de inspecdo nas diversas dreas da Camara;

VIl - verificar e certificar as contas dos responsdveis pela aplicacdo, utilizacdo ou
guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por acdo ou omissao, der causa a
perda, subtracdo ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou responsabilidade
da Camara;

IX - tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, inclusive do(a) Presidente da
Camara, ao final de sua gestdo, quando ndo prestadas voluntariamente;

X - emitir relatdrio, por ocasido do encerramento do Exercicio Financeiro, sobre as
contas e balanco geral da Camara, e nos casos de inspecdes, verificacdo e tomadas de
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contas;

Xl - zelar pela organizacdo e manutencdo atualizada dos cadastros dos responsaveis por
dinheiro, valores e bens publicos, patrimonio, obras e convénios;

XIl - exercer o controle das operagbes de créditos, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres da Camara;

XIll - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

CAPITULO XVI
DA FINALIDADE DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 35. A Assessoria Juridica é o 6rgdo central do sistema operacional de negdcios
juridicos que tem por finalidade assessorar, orientar e supervisionar as atividades legislativas
e administrativas do Poder Legislativo.

Art. 36. Compete a Assessoria Juridica:

| - representar a Cdmara em qualquer instancia administrativa e judicial;

Il - prestar assessoria legislativa a Presidéncia e aos Vereadores;

lll - prestar assessoria e assisténcia juridica aos demais drgdos da administracdo da
Camara;

IV - zelar pela exata e uniforme observancia da Lei, fiscalizando sua execuc¢do;

V - elaborar minutas de Leis, ResolugOes, Decretos Legislativos, Portarias, Ordem de
Servico;

VI - emitir pareceres escritos ou orais sobre Projetos de Leis, de Resolugbes e outros
projetos correlatos, sempre que solicitado pela Presidéncia e/ou Vereador.

CAPITULO XVII
DOS PROGRAMAS INSTITUCIONAIS

Art. 37. Compete ao Setor de Programas Institucionais:

| - Gerir e operacionalizar projetos institucionais atuais;

Il - Desenvolver projetos institucionais futuros, com o apoio da Diretoria
Administrativa;

[l - Confeccionar a previsao orgamentaria dos projetos atuais e futuros;

IV - Executar atividades afins.

CAPITULO XVIII
DO SETOR DE LOGISTICA SUSTENTAVEL

Art. 38. Compete ao Setor de Logistica Sustentdvel:

| - Elaboragao do Plano de Logistica Sustentdvel - PLS;

Il - Desenvolver e revisar, anualmente, o PLS, com base na avaliacdo das metas do ano
anterior;

Il - Garantir que o PLS seja publicado no site da Camara Municipal para fins de
transparéncia e acompanhamento pelos cidadaos;

IV - Avaliar, planejar e implementar as diretrizes estabelecidas;

V - Identificar oportunidades de melhorias nas praticas sustentdveis relacionadas as
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operagdes da Camara;
VI - Colaborar com a identificacdo de parcerias e convénios com outras instituicoes
para implementar agGes sustentdveis que ndo possam ser desenvolvidas internamente;

VIl — Avaliar, continuamente, o Programa Camara Sustentavel por meio de
instrumentos quantitativos e qualitativos;
VIII - Identificar areas de melhoria e implementar medidas corretivas quando

necessario;

IX - Assegurar que as compras de aparelhos eletroeletronicos considerem indicadores
de consumo de energia elétrica contidos no selo PROCEL sempre que possivel;

X - Colaborar com o Setor de Compras e Licitagdes para aquisicdo de produtos e
equipamentos com menor impacto ambiental;

Xl - Atuar na comissdao formada por servidores e Vereadores para auxiliar na
implantacdo, acompanhamento e avaliacdo do Programa Camara Sustentavel;

XIl - Atuar como responsavel pelo Almoxarifado, auxiliando na identificagdao de itens
gue nao possuem alinhamento com as diretrizes do programa.

CAPITULO XIX
DO HORARIO DE TRABALHO

Art. 39. O horario de funcionamento padrdao da Camara Municipal de Lagoa da Prata é
de segunda-feira a sexta-feira, das doze as dezoito horas.

Paragrafo uUnico. A depender da demanda, podera ser instituido expediente
extraordindrio, em horario diferente, mantendo-se os dias entre segunda e sexta-feira.

CAPITULO XX
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40. No ultimo ano da Legislatura e apds a elei¢ao da Mesa Diretora para o segundo
biénio, serd instalada Comissdo de Transi¢cdo, regulamentada por meio de Portaria, e cujos
membros serdo nomeados:

| - na primeira quinzena do més de novembro do uUltimo ano da Legislatura;

Il - assim que realizada a eleicdo da Mesa Diretora para o segundo biénio.

Art. 41. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 21 de dezembro de 2023.

ANTONIO JUSTINO FILHO
Presidente
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